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FORUM NATIONAL

“”‘19|)u SECRETARIAT

journée de formation

SECRETAIRES & ASSISTANTES
Vivre et travailler ensemble
dans I|'entreprise

Avec la participation de : | I |

arkadin

Elisabeth DURAND-MIRTAIN, Formatrice consultante global conferencing
Sandrine WEISZ, Directrice du cabinet de formation ANTEDIA
Lionel VUILLEMIN, PDG et Formateur HERRMANN FRANCE
Carole DA SILVA, Directrice fondatrice AFIP
Valérie WEIDMANN, Coach fondatrice de la Dynamique Posturale®
Christian POISSONNEAU, Directeur général THEATRE A LA CARTE
Dominique HISLAIRE, Consultante B.P.

Guy ALFOSEA, Avocat Associé La GARANDERIE & Associés
Alexandra PALT, Directrice de la promotion de I'égalité La HALDE

ROUPE

G
Jean-Christian WILMES, Sophrologue formateur RDE Conseil RH@LM

F O R M A T I O N

Jeudi 23 novembre 2006
A I'Espace Reuilly - Paris
De 10h00 a 17h30
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3 ordinateurs portables
seront tirés au sort
a la fin du Forum National
du Secrétariat

offerts par:

(|

invent

Nouveau concept sur un secteur en tres forte croissance :
les services aux particuliers.

Officéo est un service novateur d'assistance administrative
a valeur ajoutée aupres des particuliers, a leur domicile.
* Optimisation du temps
« Gestion administrative, courrier, démarches
» Organisation vie pratique, loisirs, voyages
« Support a la gestion privée

Un nouveau métier : Assistant Privé

Officéo offre de nouvelles opportunités professionnelles aux
secrétaires et assistantes de direction :
* Horaires adaptés
« Temps de travail a la carte
* Outils innovants
« Autonomie et diversité
* Formation continue

Retrouvez |'essentiel sur :
www.officeo.fr

Officéo §

VOTRE ASSISTANT PRIVE

Imprimeur A GAGNER
Officiel
250 loupes de lecture
eV LDt Format carte de visite
UWPTU“M offertes par:

0386650478

Contact :
Christophe GIBAULT
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Le Forum est animé par
Elisabeth DURAND-MIRTAIN,
Conseil, conférences et formations sur-mesure

Développement de I'efficacité professionnelle
et personnelle.

Accueil - secrétariat/Assistanat
Techniques administratives, organisation.

Méthodes basées sur le jeu et I'expérimentation

Apports novateurs

Diagnostic préalable
Ecoute des besoins

Tél: 06 13 5111 26
elisabeth@mirtain.com
www.mirtain.com
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1 an d'abonnement UGC

Pour 2 personnes
+

1 mois de conférence
Télephonique
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3 Guides Pratiques de la
secretaire de direction

offerts par: @ Editions Dalian

une société Wolters Kluwer

N

€ » M A T

» APRES-MIDI

PROGRAMME

Jeudi 23 novembre 2006
ACCUEIL CAFE : 9h00 - 9h45

INTRODUCTION DU FORUM
Isabelle ADDED-DURAND - Directrice FORUM NATIONAL DU SECRETARIAT

FORUM ANIME PAR
Elisabeth DURAND-MIRTAIN - Consultante Formatrice
Vice Présidente Europe EUMA
CONFERENCE
GERER LES PERSONNALITES DIFFICILES AU TRAVAIL
Sandrine WEISZ - Directrice cabinet de Formation ANTEDIA
CONFERENCE

LA METHODE HERRMANN i
UNE PRISE DE CONSCIENCE DES DIFFERENCES
Lionel VUILLEMIN - PDG, Formateur HERRMANN Europe

DEJEUNER

GRAND DEBAT :

LE ROLE DE MEDIATION DE L'ASSISTANTE DANS LA DISCRIMINATION
DE LA VIE QUOTIDIENNE AU BUREAU :

Handicap, minorités visibles, séniors, femmes...

Jean-Christian WILMES - Directeur de RFE conseil et formation, Sophrologue
Christian POISSONNEAU - Directeur Général THEATRE A LA CARTE
Carole DA SILVA - Directrice Fondatrice AFIP
Dominique HISLAIRE - Consultante BPI
Alexandra PALT - Directrice de la promotion de I'égalité LA HALDE
Guy ALFOSEA - Avocat Associé La GARANDERIE & Associés

CONFERENCE INTERACTIVE :

DEVELOPPER VOTRE « BUREAU ATTITUDE »
La dynamique posturale®

Valérie WEIDMANN - Coach Fondatrice de la Dynamique posturale®

MODALITES D'INSCRIPTION

INSCRIPTION
A TARIF
PREFERENTIEL

} 350€HT (soit 418,60€TTC)
au lieu de 450€HT (soit 538,20€TTC)
jusqu'au 20 octobre 2006

Tarifs de groupe
A partir de 3 personnes nous consulter

CONDITIONS GENERALES

} Les tarifs : ils comprennent les pauses et le déjeuner.
(Tarif non divisible).

} Lieu : Espace Reuilly 21rue Hénard - 75012 Paris
} Métro : Montgallet
} Horaires : 10h00 a 17h30 (accueil a partir de 9h00)

} Convention de formation : Elle vous sera adressée
avec votre confirmation d'inscription et la facture.

} Annulations : Toute inscription non annulée dix jours
avant la manifestation est réputée définitive et due.
Elles devront se faire par écrit. Les remplacements
sont admis.

} Réglements : Toute inscription doit étre réglée avant
la date du Forum.

L'organisateur se réserve le droit d'annuler ou de mo-
difier le programme si les circonstances I'y obligent.

RENSEIGNEMENTS ET INSCRIPTIONS

Isabelle Added-Durand
Tél: 0147 4315 63
fax: 0146 510015

E-mail : etexi®@grouperhm.com



